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(QUIENES SOMOS? Ol

Somos un organizamo publico decen-
tralizado con personalidad juridica vy
patrimonio propio.

INSTITUTO DE Un instituto de cardcter estatal que
CAPACITACION proporciona formacion para y en el tra-
PARA EL TRABAJO bajo a personas mayores de 15 afos, sin
ESTADO DE ZACATECAS exclusion alguna, propocionandoles

competencias laborales especificas en
conocimientos y destrezas.

.QUE OFRECEMOS?

Nos dedicamos a la generacion e imparticion de cursos de capacitacion, para
adquirir y/o avalar conocimientos por medio de la entrega de constancias (SEP)
y formatos DC-3 (STPS) que cuentan con caracteristica como:

= VALIDEZ OFICIAL = VALOR CURRICULAR = SIN CADUCIDAD
¢{QUE OBTIENES? S
Habilidades, competencias y ﬂn;%%:%mu

destrezas para mejorar tu Bl o P

productividad en el trabajo. s @

Ademas al acreditar satisfac- P e

toriamente tu capacitacion ; s
obtendras: o .H..,,..h-__-_;-m.:;-__j@_ﬁ_-*

CONSTANCIA CON VALIDEZ
CURRICULAR ANTE LA SEP FORMATO DC-3




_ OFERTA EDUCATIVA 2025 02

El presente documento expone la oferta educativa autorizada para el ano
2025, detallando los cursos de capacitacion base organizados por campo de
formacion.

A través de esta oferta, se busca fortalecer las habilidades y competencias
laborales de las y los zacatecanos y demas participantes de los cursos de
capacitacion, contribuyendo al desarrollo socioecondmico del Estado, a
través del desarrollo de habilidades y competencias que permitan a lasy los
capacitandos a introducirse en el mundo laboral, mejorar su desempefo en
diversas areas productivas y sociales.

Alineacion con la Oferta Educativa de la DGCFT

La Oferta Educativa 2025 se alinea con la oferta autorizada por la Direccion
General de Centros de Formacion para el Trabajo (DGCFT) 2024 - 2025, deri-
vada de sus cursos regulares y aplicada en nuestro instituto a traves de dos
modalidades:

Cursos de Extension (CE): Dirigidos al publico en general y ofertados en los
planteles de nuestro instituto, permitiendo el acceso a formacion laboral
para diferentes sectores de la sociedad.

Cursos de Capacitacion Acelerada Especifica (CAE): Disefados para
atender necesidades especificas de capacitacion dentro de empresas, insti-
tuciones u otras organizaciones. Estos cursos se ofrecen a través de contra-
tos de prestacion de servicios o convenios de colaboracion.

Los cursos de capacitacion se agrupan en distintos campos de formacion,
cada uno disenado para atender necesidades especificas del mercado labo-
raly las prioridades de desarrollo social. Este catalogo esta dirigido a empre-
sas del sector terciario (comercio, turismo, restaurantes, esteticas, talleres,
tiendas, etc.).
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ADMINISTRACION - ADMINISTRACION

5's: organizacion y eficiencia

Administracion de almacenes
Administracion del tiempo
Administracion estratégica
Atencion al cliente

Calidad y mejora continua
Coaching empresarial
Comunicacion efectiva
Equidad y no discriminacion
Formador de instructores
(alineacion al EC-0217.01)
Habilidades blandas
Inteligencia emocional
Liderazgo

Marketing digital

Modelo de igualdad

Oratoria

Resolucion de conflictos
Técnicas de ventas

Trabajo en equipo

ADMINISTRACION - APLICACION DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y FISCALES

Contabilidad
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ASISTENCIA SOCIAL - SEGURIDAD E HIGIENE

Combate de incendios
Ergonomia
Investigacion de accidentes

Levantamiento manual de cargas (manipulacion de cargas; riesgos y
medidas preventivas)

Manejo y uso de extintores

AUTOMOTOR - MANTENIMIENTO
ELECTROMECANICO DEL AUTOMOVIL

Afinacion de motores a gasolina

Mecanica automotriz

- Mantenimiento a sistema de direccion

- Mantenimiento a sistema de frenos

- Mantenimiento a sistema de suspension
- Mantenimiento a sistema de transmision

- Mantenimiento a sistema eléctrico y electronico
Mecanica diésel
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AUTOMOTOR -
DISENO DE IMAGEN DE LA CARROCERIA

Enderezadoy pintura de la carroceria automotriz

AUTOMOTOR -
OPERACION DE AUTOTRANSPORTE

Manejo a la defensiva
Manejo y operacion de maaquinaria pesada
- Camion de transporte de personal
Excavadora
- Grua de elevacion de personal
Minicargador
Montacargas
Plataforma de tijera
Retroexcavadora
- Vehiculos de emergencia (ambulancia)

COMUNICACION - USO DE LA LENGUA INGLESA EN
DIVERSOS CONTEXTOS

Inglés (Al - B2)

COMUNICACION - EXPRESION GRAFICA DIGITAL

Diseno grafico

Edicion de video
Edicion de fotografia
Pilotaje de drones con
produccion audiovisual
Pilotaje de drones con
fotogrametria y
planimetria

Produccion audiovisual
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COMUNICACION - FOTOGRAFIA

» Fotografia digital

CONSTRUCCION - ELABORACION DE DIBUJOS
ARQUITECTONICO E INDUSTRIAL

= Topografia y uso de |la estacion

= AutoCAD
= Sketchup

CONSTRUCCION - INSTALACION Y MANTENIMIENTO
DE SISTEMAS HIDROSANITARIOS Y DE GAS

= Fontaneriay plomeria

| IMAGEN ILUSTRATIVA

CONSTRUCCION - PLANEACION, PROGRAMACION
Y PRESUPUESTACION DE LA CONSTRUCCION

= Presupuestacion de obras de construccion (opus)
= Planeacion y control de obras de construccion (Microsoft Project vy
WinQSB)
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ELECTRICIDAD - SOPORTE A LAS INSTALACIONES
ELECTRICAS Y MOTORES ELECTRICOS

= Electricidad
= Mantenimiento de sistemas eléctricos industriales
= Mantenimiento de subestaciones eléctricas
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ELECTRONICA - MANTENIMIENTO A EQUIPOS Y
SISTEMAS ELECTRONICOS

= Electronica
= Mantenimientoy reparacion de celulares
= Mantenimientoy reparacion de equipos de computo

EQUIPOS Y SISTEMAS - SOPORTE TECNICO A
EQUIPOS Y SISTEMAS COMPUTACIONALES

= Mantenimiento y reparacion de equipos de computo
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INDUSTRIAL - MANTENIMIENTO A MAQUINARIA
Y SISTEMAS INDUSTRIALES

= Mantenimiento mecanico industrial
»  Hidrdulica industrial
= |nstrumentacion industrial

INDUSTRIAL -
REFRIGERACION Y AIRE ACONDICIONADO

»  Mantenimiento de sistemas de aire acondicionado y refrigeracion

MECATRONICA -
INSTALACION Y
PROGRAMACION
DE SISTEMAS
MECATRONICOS

» Diseno, grabadoy corte laser

MEDIO AMBIENTE -
APROVECHAMIENTO DE ENERGIA SOLAR

» Instalacion y mantenimiento de paneles solares
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MEDIO AMBIENTE -
APROVECHAMIENTO DE ENERGIA SOLAR

» Instalacion y mantenimiento de paneles solares

MEDIO AMBIENTE -
PROMOCION AMBIENTAL COMUNITARIA

» Manejo, capturay reubicacion de flora y fauna (reptiles, abejas, cactaceas)

METALMECANICA - MAQUINAS HERRAMIENTAS

» Manufactura de piezas en fresadora
 Manufactura de piezas en torno
» Trabajo de bancoy uso de herramientas de mano

METALMECANICA -
SOLDADURA Y PAILERIA

= Corteysoldadura

= Soldadura por arco eléctrico
= Soldadura por micro alambre
= Paileria industrial
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NORMAS OFICIALES MEXICANAS DE SEGURIDAD
NOM-001-STPS-2008 — Seguridad en edificios, locales e instalaciones

= NOM-002-STPS-2010 — Prevencion y proteccion contra incendios en
los centros de trabajo

= NOM-004-STPS-1999 - Sistemas vy dispositivos de seguridad en ma-
guinaria y equipo

» NOM-009-STPS-2011 — Trabajos en alturas

= NOM-015-STPS-2001 - Condiciones térmicas elevadas o abatidas

= NOM-017-STPS-2008 — Uso de equipo de proteccion personal

= NOM-022-STPS-2015 - Electricidad estatica en centros de trabajo

= NOM-026-STPS-2008 — Colores y senales de seguridad e higiene

» NOM-033-STPS-2015 - Trabajos en espacios confinados

: .: ; ’ e

NORMA OFICIAL MEXICANA
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PLASTICOS -
MOLDEADO DE PLASTICOS

= Diseno e impresion 3D

PROCESOS DE PRODUCCION INDUSTRIAL -
DISENO Y FABRICACION DE MUEBLES DE MADERA

=  Carpinteria
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‘ SALUD - AUXILIAR DE ENFERMERIA

=  Primeros auxilios

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION -
INFORMATICA

= Computacion
= Creacion de paginas web
Desarrollo de aplicaciones moviles
= Elaboracion de presentaciones electronicas
= Elaboracion de hojas de calculo (Excel)
= Elaboracion de hojas de texto (Word)
= Redaccion de oficios y documentos de oficina
= Aplicacion de la Inteligencia Artificial en el entorno laboral

TURISMO -
ALIMENTOS Y BEBIDAS

= Técnicas culinarias

= Técnicas de bar

= Reposteria

= Panaderia

= Pasteleria

= Atencion al comensal

TURISMO - HOTELERIA

= Logistica y organizacion de eventos

VESTIDO Y TEXTIL - DISENO DE MODA

» Cortey confeccion de prendas de vestir

|
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